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Qu’est ce que PMTIC ?




PMTIC : présentation generale

e Formation des demandeurs d’emploi wallons
e Publics les plus éloignés des TIC
e Dispensés par 107 opérateurs de proximite
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Objectifs du PMTIC

e Développer les capacites utiles a l'utilisation du
Web et d'outils de bureautique

e Promouvoir le déploiement de competences
dynamiques susceptibles de soutenir la "/

:

reinsertion socio-professionnelle
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Role du LabSET dans la
coordination pedagogique du PMTIC

e MISe en réseau des operateurs
e formation pedagogique des formateurs
e réalisation de supports pedagogiques en

ligne
NSt %
o

Université
de Liége




Les modules




Programme de formation

« initiation a la manipulation de la souris, au maniement du clavier
« initiation a la navigation de base sur Internet
 initiation a I'envoi de courriers électroniques

« approfondissement de l'utilisation de I'outil Internet
 Initiation au traitement de texte
 initiation aux fonctionnalités de base du systeme d'exploitation

« consolidation des compétences en matiere d'édition de textes
 initiation a l'utilisation du tableur

OEEFIOfﬁCE.org hm LE_I E e




Supports pedagogiques : cess’

modules en lighe ++-

A PMTIC

http:/fwww.pmtic.net

ACCUEIL | CONTACT

nttp://www.pmtic.net/module1
nttp://www.pmtic.net/module?2
nttp://www.pmtic.net/module3

PARTICULIERS STAGIAIRES FORMATEURS QPERATEURS
e e T

ACCEDER AUX MODULES DE FORMATION
LES LOGICIELS NECESSAIRES
TELECHARGER LES MEMOS

LIENMS IMNTERESSANTS

ET APRES LE PMTIC ?

Toute I'équipe PMTIC du LabSET
vous souhaite de trés bonnes
fetes |

Des pages de liens intéressants
ajoutées.

Je suis stagiaire PMTIC
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ACCEDER AUX MODULES

STAGIAIRE

Il ='agit des supports des formations organisées chez les opérateurs de formation.
Cependant, les modules de formation sont librement accessibles en complément aux formations
ou pour entretenir ses compétences.

['\\S Module 1 - Module 2 - Module 3

Ces modules ont &té réalizés par le LabSET de I'Université de Ligge.

onception et réalisation : ULg - LabSET | Accueil - Contact - Particuliers - Stagiaires - Formateurs - Opérateurs
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TRAITEMENTS DE TEXTE

Structurer
1.f~.rn::r|a:|"~€',:I | write

TABLEURS

+ Se familiariser
excel | calc

Manipuler les
données
excel | calc

Mettre en for
excel | calc

Calculer
excel | calc

Créer des graphiques
excel | calc

Mon Carnet de Bord wmew !

Donnez votre avis !

s Animation 'Styles’
« Animation 'Table des

« Animation 'Saut de page’
« Animation 'Saut de

Dans cette section, vous apprendrez a structurer un
document en y appliquant des styles. Vous pourrez
ainsi créer une table des matiéres. Vous apprendrez
egalement a insérer sauts de page et sauts de section,
pour ameliorer la présentation de votre document.

Exercons-nous

s Exercices relatifs 3 la
structure d'un document

Découvrons

|

L]~

matiégres'

Explnrqnl_s es styles

« L3 table des illustrations

i i ENms L

section'
Structurer

Testons-nous
« 11'guestions

Avancons pas 3 pas Varier ses
* Latable des matiéres appI’OCheS

Le saut de page
Le saut de section

Contréler son
apprentissage

E LabSET

derniére mise a jour: juillet 2007




Applications Web 2.0
et public fragilise

Une adéquation




Adapte aux stagiaires PMTI

Traitement de texte en ligne

e gratuit

» sécurité

e compétences
» spécifiques
» transversales

e encourage la
collaboration

indépendant d’'un ordinateur local
» accessibilité permanente

Google

Documents

B Creer~ B

= _] Tous les éléments
Créés par mai
Cuvert par moi

Suivis

Dt ENGEN

Masqués
0] Corbeille
= & Tous les dossiers

Eléments non
-1 contenus dans des
dossiers

& equal (6 éléments)
H  Partype

= Partagés avec...

(2
Acdeclerck %,
£ elements

=y

4 Acdeclerck \

élément)

m

]
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|
|
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Nom

AMNCIEN
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Rechercher des documents l ’ Recher

=
=[]

Atelier LOL4, GROUPE 1

Modifications pour e-cole
ébauche_interface

pour chatter

Sur base de la visite des sites de co...
Atelier LOL4, GROUPE 4

Atelier LOL4, GROUPE 3

Atelier LOL4, GROUPE 2
Consignes_atelier_LOL4

Google documents accompagnement
lNustrations des principes péda

Remarques sur Gooqgle docs

Dossiers | Partage

=qual G.choisy, Genevieve tallier, @
Jefivandepoel, Fr.georges, Lauren)
Maud jacquet, Ariane riveros, Brun|
moi, G.choisy, Raphaele.swinnen
Danielle.pare, Andre fonck, Conced

G.choisy, Alain.lodrini, Jacqu

m
£

G.choisy, David bodart, Jean

m
1
u

wsl G.choisy, Acdeclerck, Acdecl

G.choisy, Andre fonck, Andre’

equal G.choisy, Andre fonck, moi, J
moi, Andre.fonck, Mariefrance.vanz

moi, Andre fonck, Mariefrance vang




Le module 2 bis

Premiere version
Diffusion
Régulation
Deuxieme version




La premiere version du
module




Premiere version
Une forme Web 2.0

P ag e p e rS O n n e I | e eb Images Maps Actualités Vidéo Gmail plus v maud.jacquet@gmail.com | Accueil classigue | Mon compte | Décnnnexld
u G I [ Recherche Google ” Jai de la chance I

(®) Rechercher sur i\lab_@
> 3
Y
Ny
Accueil dictionnaire GoogleDoc e-learning | Ajouter un onglet

M , Derniéres recettes publiées sur Marmiton.orq helle world example Google News Belgique - International
+ A O l | t d l | I l f I I | X R S S Crevelles panees Hello, world! IcCain embarrasse par sa présidente 7 - Le Figaro
Tagliatelles au saumon fumé et 3 lavodka Gustav se joue de la Convention - Libération

@Thémes d'artistes = Sélectionner un théme | Ajouter des modules

tarte aux pommes et neufchatel L'état durgence décr a Bangkok - L'Express
Le Monde.fr : 4 la Une Gmail

Boite de réception Masguer 'apercuy Nouveau message

me, Christophe (2)- - ok pour sar i 3 Waremme. je 09:33

nent : le gouvernemnent préparerait un prét & taux zéro Immoweb - Liste de vos nouveaux biens"maisons’ & 0930
que

Catherine - - Madame, Vous tes inscrit en tant que cl 00:47
| E_tats-Ums - Gustav est pas: n Louisiane sans causer de Liste de tiches+ eBay - Vous avez remporté cet objet sur eBay : lot de 1 1sep
déqsts majeurs eBay - Fin de |a vente * lot de 11 crochets porte-mante: 1sep

Mouvelle Iéche':_ 1 E
Mom

Erigrité

= Apparition de l'installeur sous forme de Widgets




Premiere version

PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne

Sélectionnez les widgets que vous intérezzent
puiz cliguez =ur le bouton 3 droite

Une forme Web 2.0

[=| =[]

—widgets iGoogle

ETuut ajouter ]
Eﬁwanguns pas a pas]
[ picouvrons ]




Premiere version
Une forme Web 2.0

PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne [=| =[]

Sélectionnez les widgets que vous intérezzent
puis cliguez sur le bouton & droite —
PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne =1 [=[[xI

E Tout ajouter ]
Eﬂvanguns pas a paﬁ]
E Dacouvrons ]
E Exercons-nous ]
a )
E Testons-nous ]
E Carnet de bord ]

[E3Google

m L3 publication en ligne

m D'autres outils 2n ligne




X X )
=\ - 0000
Premiere version -
0000
0000
Une forme Web 2.0 2:°
n o0
PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne [=| =[]
Sélectionnez les widgets que vous intérezzent
puiz cliguez =ur le bouton 3 droite e
PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne [ |=] x|
ETuut ajouter ]
Eﬂvanguns pas a paﬁ]
Eﬂé:nuwuns ]
EE:er;nns-nuus ] [E3 Google S
E ] PMTIC - Module 2bis - Traitement de texte en ligne [ =] 1]
E ] m L3 publication en ligne
Testons-nous .
Eca,mt de bord ] m D'autres outils 2n ligne DEcoOUuvRONS

m Qu'est-ce gu'un traitement de texte en ligne 7

m Application en ligne @ définition ek avantages

m Qutil de traitement de texte en ligne




Premiere version
Un contenu Web 2.0

A PMTIC

http://www.pmtic.net MODULE 4 - Traitement de texte en ligne
(1] QU'EST CE QUE LE TRAITEMENT DE TEXTE EN LIGNE ?
=
£f Le traitement de texte en ligne est une application gratuite et disponible sur Internet qui rassemble les fonctions principales de mise en page
> setrouvant dans un traitement de texte classique (Word ou Writer).
g Le traitement de texte en ligne permet de :
(@) = créer des documents;
“LLJ = mettre en page ces documents ;
ra) » stocker ces documents dans un espace réserve;
m avoir acces a ces documents a partir de n'importe guel ordinateur muni d'une connexion Internet;
A = partager ces documents avec d'autres utilisateurs (amis, collegues de travail);
o m inviter ces utilisateurs & participer a I'élaboration de votre document a partir de leur propre ordinateur.

x = publier vos documents sur le net

MNous allons vous présenter 2 outils dont le fonctionnement général et les avantages sont trés proches :

s Google documents

s Zoho

Pour utiliser Google Documents : Pour utiliser Zoho :

1. Se rendre sur le site de google ([ www.google.be); Se rendre sur le site de zoho ( www.zoho.com);

2. Cliguer sur "plus"; e w o ) )

3. Choisir "Documents” dans la liste des outils Google 1. Choisir "Zoho Writer " dans la liste des outils Zoho
disponibles; disponibles; _ _

4. Entrer votre identifiant et votre mot de passe pour ouvrir 2. Entrer votre identifiant et votre mot de passe pour ouvrir
votre espace. votre espace.

Google == == = e - — : .

3 m: Online

Aufren prociults Gaogle

Racharch P Bar wt partage \ o e
. Fl W ; ‘l N ;nhu Praojecis P




Comment toucher le public cible ?




Via les formateurs

En les informant

e News sur le site avec lien vers le mode d’empiloi
e Info dans la newsletter Pratic

En les formant
e Ateliers en présentiel en 2008 et 2009




Qu’en pensent les formateurs ?

e Le contenu est adapté
e Le concept intéressant

MAIS

quid de son utilisation avec les stagiaires ?




Pourquoi ?

e Création de compte
e Insertion de flux

=>Trop compliqué pour les stagiaires

Régulation du module nécessaire




La regulation du module




Reégulation

e Simpl

e Simpl
APMTIC

http://www.pmtic.net

Ification de la forme
Ification de I'acces

|V0tre e-mail

[ entitication

l

Le traitement de texte en ligne est une application gratuite et disponible sur
Internet. Il rassemble les fonctions principales de mise en page se trouvant
dans un traiterment de texte classique (Word ou Wiriter).

NoOUS ALLONS DONC DECOUVRIR COMMENT, DANS UN TRAITEMENT DE TEXTE
EN LIGNE @

Lire la suite

—| X~

YVous souhaitez une aide concernant lnterface de ce module 7 Lisez la

suite !
Lire la suite

l

Carnet de bord
AvanCons pas & pas

Exercice 1: Se créer un compte et se connecter
Exercice 2 Mise en forme d'un document
Esxercice 3 : Exporter un docurment

Exercice 4 : lmpotter un document

Exercice 5 Partager un document

Exercice B : Collaborer sur un document

— x -
= Lapublication eh ligne
= Dautres outils en lighe
=X~
» Guelgues guestions pourvous évaluer
& =X~

» Qu'estce gu'une application en ligne ? Définition et avantages

= Cormrnent se créer un compte de traitement de tende en ligne et se

connecter
n Comment utiliser e traiternent de texte en ligne ?

A PMTIC

http://www.pmtic.net

I"u :xb:\\mmm-bwuc-usﬁ

stagiaires] Témoignages

[general] Trop faciles, les TIC |

[uenerall Miews cibler vos hesoins de
farmations |

[generall Encore plus de délocalisation
pour 2008-2009 ...

generall Inscrivez-vous & la table ronde du
B juin surla refonte des modules PWMTIC.




La deuxieme version du
module

http://www.pmtic.net/module2bis/index.php




Page d’accuell

Simulation d’environnement Google ig | e:-

A PMTIC Installeur de widgets

http://www.pmtic.net

|VDtrE e-mail | Identification

Le traitement de texte en ligne est une application gratuite isponible
surInternet. Il rassemble les fonctions principales de myee en page se
trouvant dans un traiternent de texte classique (Worge®U Writer).

: i - X

Yous souhaitez une aide concernant linterface de ce module 7 Lisezla
suite !
Lire la suite

-

MOUS ALLONS DONC DECOUVRIR COMMENT0ANS UN TRAITEMENT DE
TEXTE EN LIGHE :

Lire la suite

_

m Exercons-nous
m Explorons

m Carnetde bord
m Testons-nous

® AVancons pas apas

m Découvrons

ZPMTIC

http://www.pmtic.net

(urrb:\\_MMM'bwr,IC'utaf‘

I
[stagiaires] TEmoignages
Ju

ATournai, plus de 1000 stagiaires ont déja suivi
la formation PMTIC. Etvous?
Fermer

k2W [qeneral] Trop faciles, les TIC |
Jun

Découvrez ce qu'internet peut vous apporter. Vous
verrez, ce n'est pas si compliqué...
Ferrmer

generall Mieux cibler vos besoins de

el formations !




Widget installé

A PMTIC

Lhttp:ﬂwww.pmtic.net

|‘u"t}tre e-mail | Identification

Le traiterment de texte en ligne est une application gratuite et disponible
surInternet. Il rassemble les fonctions principales de mise en page se
frouvant dans un traitement de texte classique (Word ou Writer).

MOUS ALLONS DONC DECOUVRIR COMMENT, DANS UN TRAITEMENT DE
TEXTE EN LIGHNE :

Lire la suite

O ——_

m Exercons-nous
m Explorons

m Carnet de bord
m Testons-nous

m Découvrons

Slite !

Lire Ia suite

" H _x'

Yous souhaitez une gide concernant linterface de ce module 7 Lisez la

".//"{W

Comprendre les applications en ligne

Se créer un compte et se connecter

Créer. importer, exporter des documents

Fartager un docurnent
Oroaniser des fichiers

A PMTIC

http://www.pmtic.net
(Becbaymmm-buugic uer )

_ X -
kI8 [stagiaires] Témoignages

JUI

jgeneral Trop faciles. les TIC !
Jul

k=0 [qenerall Mieux ciblervos besoins de
Y formations !

8 [nenerall Encore plus de délocalisation
Bl Cour 2008-2009 .




A PMTIC

T p—— Traitement de texte en ligne

COMMENT CREER, IMPORTER, EXPORTER DES DOCUMENTS

Créer

La plupart des fonctionnalités sont identiques a celles que vous avez etudiées dans Word ou/et Writer.
Quand vous étes sur la page d'accueil, pour créer un document, il suffit de

m cliquer sur "créer”
m puis sur "document” pour ouvrir un fichier vierge

Lorsque vous étes dans un document et que vous voulez en créer un autre,

m cliguer sur "fichier”
m puis sur "nouveau”

Comme dans la plupart des logiciels de traitement de texte, vous avez avec Google Documents et Zoho la possibilite de choisir votre police, la
couleur d'ecriture, la casse et encore plein d'autres paramétres en selectionnant le paramétre dans la barre d'état et en le modifiant.

>>> AVANCONS PAS A PAS

Google Documents
Sans titre modns 1o 24 septembre 2007 11:32

Fichier~  Edition  Insertion Révisions Modifier | code HTM

e

oot BR(E 7 V)T e = = E\T | syie~ | Modifier~
“x_,________ﬂ,..rf

=

Qualité de la police:

gras, ifalique, souligne structure




Exercons-nous

A PMTIC

Traitement de texte en ligne

httpy//fwwnw.pmtic.net
7)) ExErRcICE 2 : MISE EN FORME D'UN DOCUMENT
3
zl m CQuvrez votre traitement de texte en ligne (Google Documents ou Zoho Writer) et créez un nouveau document;
" m Copiez le texte ci-dessous et collez-le dans votre nouveau document;
> m Mettez le document en forme (cliguez ici pour découvrir un exemple de mise en forme : vous pouvez vous en inspirer);
= m Enregistrez votre document en le nommant "Recette de cookies™.
&)
o Recette de COOKIES
ﬁ Ingrédients :
LLl 75 gr de beurre

1 oeuf

e 85 gr de sucre poudre
o e
~ 1 sachet sucre vanillé

150 gr de farine
100 gr chocolat (& cuire ou pépite)
1 cuillére 3 café de levure chimique
1 cuillére 3 cafe de sel

Marche & suivre :

Faire ramollir le beurre ;
Mélanger le beurre, le sucre, I'oeuf, 1a vanille dans un saladier ;
Ajouter petit 3 petit le melange farine + levure + sel ;
Ajouter les pépites de chocolat (si vous avez une tablette |a couper en
petits morceaus)
Faire des petites boules et les mettre sur une plagque graissee;
Mettre au four pendant 10 minutes 3 1809,

BOM APPETIT !




Adresse mail => personnalisation

AN

A PMTIC

http://www.pmtic.net

N

——
|"u"'0tre g-mail | Identification

\/

Le traitement de texte en ligne est une application gratuite et disponible
sur Internet. Il rassemble les fonctions principales de mise en page se
trouvant dans un traitement de texte classique (Word ou Writer).

NOUS ALLONS DONC DECOUVRIR COMMENT, DANS UN TRAITEMENT DE
TEXTE EN LIGNE :

Lire |a suite

=Xl

Yous souhaitez une aide concernant Iinterface de ce module 7 Lisezla
suite |
Lire |a suite

ivl'u/l E{W

m Explorons
m Carnet de bord

m Testons-nous

n DEcouvrons

n Comprendre les applications en ligne

m Se créerun compte et se connecter

m Créer, importer, exporter des docurnents

m Partager un document

m Organiser des fichiers

RIIIIIIIIIIIIII,
A PMTIC

http://www.pmtic.net
(peeba\mmm-buigic-uer)

= X]|~

m Exercice 1: Se créer un compte et se connecter

m Exercice 2 : Mise en forme d'un document

m Exercice 3 : Exporter un decument

m Exercice 4 : Importer un document

m Exercice 5 : Partager un document

m Exercice 6 : Collaborer sur un document

News PUTIC, (i

p28 [stagiaires] Témoignages
Jul

k28 [general] Trop faciles, les TIC |
Jul

general] Mieux cibler vos besoins de
) formations !

8 [nenerall Encore plus de délocalisation
B pour 2008-2009

Bl [eneral] Inscrivez-vous 3 |a table ronde du




Perspectives

Sensibiliser les formateurs

—Comment ?




Comment ?

e Ateliers de formation des formateurs
e Lien a partir du module 2

e Module Cle du Web 2.0

Usage, caracteristiques, outil




Module Cles du Web 2.0

o Le Web 2.0 abordé par les usages

e Présentation des caractéristiques
principales

e Familiarisation avec différents outils
du Web 2.0




