Conseils d’écriture

l. REMARQUES GENERALES

Le droit est une discipline du langage. Vous defe@z des phrases, ce qui suppose
généralement un sujet, un verbe et un complémentm@ins). Plus généralement il faut
respecter les regles d’orthographe (a), de syr(ta)xal’utilisation des mots de liaison (c), de
ponctuation (d), de typographie (e), ainsi queslessdes mots (f).

a) Orthographe

C’est une banalité de le rappeler, mais il faut émgivement respecter les regles
d’orthographe. Cette obligation s’étend notammemt aegles d’accord des noms, des
adjectifs, des verbes, y compris les participes§ms

Chiffres
Les chiffres doivent étre écrits en toutes letjimsgu’a seize (inclus).
Dates

Les dates doivent étre écrites en toutes lettaaseyemple « 8 mai 2004 ». On n’écrit
pas « 08 mai 2004 », ce qui peut impliquer de sopprle « 0 » qui figure dans une base de
données ou le jour est encodé avec deux chiffres.

Mr.

L’abréviation conventionnelle francaise de « Mouosie est « M. » et non « Mr. » qui
est I'abréviation anglaise de « Mister ».

b) Syntaxe

La syntaxe est I'ensemble des régles relativesrelations entre les mots constituant
une phrase. Certaines relations entre les mots lgmess, d’autres sont contraintes. Par
exemple, si vous utilisez le verbe « préférer »uysvme pouvez pas le faire suivre d'un
complément introduit par « de ». On ne préfere gde faire quelque chose », on préféere
« faire quelgue chose ». Le verbe « pallier » nédippaucune préposition : on ne pallie pas
« a des problemes », mais « des problemes ».

Autant que I'orthographe, la maitrise de la syntegetres révélatrice de votre niveau
de langage. Or, le niveau de langage exigé d'uisturest trés élevé. Un écrit juridique
comportant des fautes de syntaxe n’est tout simgaipas crédible.

C) Utilisation des mots de liaison

Tout texte juridique se doit d’étre structuré. leeteur doit pouvoir suivre aisément
votre raisonnement. Pour ce faire, 'usage de metBaison — ou connecteurs logiques — est
primordial. Il faut non seulement relier entre slles phrases et les paragraphes par des
connecteurs logiques, mais il faut aussi veilleygours utiliser le connecteur approprié.



Donc

« Donc » est un connecteur logique qui indique ltpretire une conséquence de ce
qui précede. Dans I'exemple suivant, le « donct»es utilisé : « Une situation purement
interne est une situation dans laquelle tous lém@éhts se situent & l'intérieur d'un Etat
membre. Le droit de I'Union ne s’applique donc pak’erreur logique ici est la suivante : on
ne peut pasléduireque le droit de I'Union ne s’applique pas a unaatibn concrete du fait
gu’'une situation purement interne est définie aitstment comme une situation qui ne
contient aucun élément d’extranéité. Ces deux pera®ntretiennent aucun rapport de cause
a effet. Le saut logique tient a I'absence de ¢éresationde la situation concreteomme
situation purement interne.

« D’'une part, d’autre part »

Ce couple de conjonction s'utilise pouannoncer deux arguments, deux
développements. « D’autre part » ne doit pas se/émotrop loin de « d’une part ». Les deux
conjonctions doivent se trouver dans la méme pheas®n dans des phrases auprtiori,
des paragraphes différents.

Et

« Et » est une conjonction de coordination quiilssat a I'intérieur d’'une phrase. On
évite de commencer une phrase par « et ».

Ou

« Ou » n'est pas une conjonction relative a tourefaAinsi, on n’écrit pas « une
procédure de reconnaissance mutuelle visée awleart27 a 39 du Code communautaire
révisé, ol le laboratoire demande aux autres HEtaisbres » mais « une procédure ... au
terme de laquelle » ou « une procédure... en apjaicde laquelle ».

Annonce de plusieurs éléments

Si vous annoncez, par exemple, une « double digtime, le lecteur s’attend a ce que
vous énonciez assez rapidement ces deux élémeantieloppez pas le premier longuement
avant d’annoncer quel est le second. Annoncez dex par exemple dans une phrase qui
comporte « d’'une part/d’autre part », puis dévetapghaque élément.

Place des mots de liaison en début de phrase
Il est préférable d’écrire : « En effet, bla blplutdt que « bla bla, en effet, bla bla ».
Cohérence des mots de liaison

Certains mots de liaison sont composés d'un chiffie font ainsi partie d’'un
ensemble cohérent de plusieurs mots de liaisomo® choisissez de commencer votre texte
avec I'un de ces mots de liaison, il est importatontinuer a utiliser le méme ensemble de
mots pour la suite de votre texte. Constituent mgemble de mots de liaison, les mots de
liaison suivants : « premierement, deuxiememeaoisigmement, etc. », « en premier lieu, en
deuxiéme lieu, en troisieme lieu, etc. ». Par eXengd vous utilisez « premierement » pour le
premier paragraphe de votre texte, il faut ensoigerativement utiliser « deuxiemement »,
et non, par exemple, « en second lieu » ou « daqart ».



d) Ponctuation

Vous devez respecter les régles élémentaires gerletuation. Ainsi, n'oubliez pas
gue les phrases se terminent par un point. Saclsst gue, dans la plupart des cas, la virgule
vit en couple, tout comme la parenthese. Une wrguivre la proposition qui est insérée dans
une phrase et une autre la referme. Pour un exemeplertez-vous a la troisieme phrase de ce
paragraphe, vous remarquerez que « dans la pldeartas » est inséré entre deux virgules.
Pour pouvoir placer toutes les virgules au bon @hdians un texte, il est parfois nécessaire
de renoncer a une élision que I'on ferait spontammPar exemple, on n’écrit pas « mais
considérant qu’ainsi que le souligne la décisiony..Le probleme dans cette formulation est
gue la virgule qui se trouve aprés « décision stage seule. Il manque une virgule au début
de la proposition, qui commence par « ainsi ». {esirquoi il faut écrire « mais considérant
que, ainsi que le souligne la décision, ... ». Pawvpir le faire, il faut remplacer « qu’ » par
« que ».

Point d’exclamation

L'utilisation du point d’exclamation est a bannlbsalument de tout écrit juridique.
Cette régle ne souffre aucune exception.

Virgule
On ne place jamais de virgule entre le sujet getbe d’'une phrase.
Parentheses

Aucun élément important pour le sens de votre mope doit étre mis entre
parenthéses.

e) Typographie

Les listes composées de propositions introduitesl@a tirets et non reliées entre elles
sont a proscrire. Il en va de méme des signes,«d=m», «= », et plus généralement des
signes typographiques qui remplacent des articuatiogiques.

f) Choix des mots

La langue du droit est une langue précise. Vougzdewnc accorder la plus grande
attention au vocabulaire que vous utilisez, tanirde vocabulaire courant (i) que pour le
vocabulaire juridique (ii). Les exemples suivants mdots mal utilisés sont tous issus de
travaux d’étudiants.

) Vocabulaire courant

Pronoms définis et démonstratifs (il/elle/ils, ceétte/ces)

Pour employer un pronom défini ou démonstratiffailit toujours que I'antécédent
grammatical ait été explicité avant, et ce de nmranmdn ambigué. Par exemple, on ne peut
pas écrire « cet Etat » si I'on n’a pas dit aupandvdequel Etatil s’agissait.

De plus, si 'antécédent a été énonce, mais ger'it@uve éloigné de plus d’'une phrase
ou qu’il existe une ambiguité (si plusieurs antérgs sont grammaticalement possibles),
mieux vaut répéter le nom plutét que d’employeptomom.



Ex: « Mais les Etats membres tels que le Luxentp@ant également soumis a
d’autres obligations internationales telles queQanvention européenne des droits de
’homme. Il serait donc intéressant, et la Coursgunvite, de voir ce gelle prescrit, quelle
portée elle possede, en quoi cela pourrait inflaede droit individuel au regroupement
familial ». Dans cet exemple, le pronom « elle pvm@e grammaticalement au substantif le
plus proche, qui est «la Cour ». Pourtant, I'édatli auteur de cette phrase voulait
manifestement renvoyer a « la Convention europédesedroits de ’'homme ». De maniére
générale, il faut veiller a ce que I'antécédentcdiette/ces (le nom ou le groupe nominal
auquel ces pronoms renvoient) soit toujours i) ipeoet ii) non séparé du pronom par un autre
nom ou groupe nominal du méme genre et nombregaurait créer une ambigdité.

De méme, on ne commence pas un paragraphe paragréetRutili », quand bien
méme le paragraphe s’intitule « I'arrét Rutili >n @e peut écrire « cet arrét » que si on a déja
mentionné l'arrét en cause juste avant dans lescdiptexte, par exemple dans la phrase
précédente.

Articles définis (le/lalles)

Il ne faut pas employer un article défini si 'oaut énoncer une proposition géneérale.
Ainsi, on n'ecrit pas « L'Etat membre a I'obligatiale transposer les directives » mais « Un
Etat membre a I'obligation de transposer toutective ».

Il est préférable, pour éviter les ambiguités, éepas employer plus d’'un pronom
défini dans une phrase. Ex : « L’appréciation dgitization par le professeur X est discutable.
Du reste, lorsque I'affaire est arrivée devantuadjction d’appel,ce professeur est revenu
sur I'appréciation deettesituation ». Conseil : remplacer par « la situatm cause » ou par
une périphrase.

On

Soyez également attentifs/ves a l'utilisation danmm « on ». Il peut étre employé
pour dépersonnaliser votre réponse (par exempleyjrspoint qui se préte a discussion, « on
peut penser que » plutbt que « je pense que »)eEamche, « on » ne doit pas étre employé
lorsque cela rend votre réponse imprécise (exemplen a décidé que... » Qui a décidé ? La
Cour ? Le législateur ?).

Expressions a éviter

« de par » => « en raison de »

-« par contre » => « en revanche »

-« sur base de » => « sur la base de »

-« Suite a » => « a la suite de », « a cause deptres »
-« anoter que » => « il convient de noter que »
Expressions a proscrire

-« tout qui » => « quiconque »

-« tout quoi » => « tout ceci », « ce qui précedp.e. pour une conclusion partielle
« il résulte de ce qui précede/de cette analyse .gue

-« la Cour nous dit que » => « la Cour dit que »



i) Vocabulaire juridique

Stipuler

Seul un contrat contient des stipulations. « Séipalsignifie énoncer le contenu d’un
engagement ou d’'une promesse. Ainsi, le promestgnile en faveur du gratifié. Un texte de
loi (au sens large) ne « stipule » rien, il « dspe.

Consacrer

Une directive ne « consacre » pas une solutiosguwdentielle (la jurisprudence n’a
pas besoin de cela). En revanche, une directivet pecaodifier » des décisions
jurisprudentielles (tel est par exemple le casaddirlective dite « citoyens »).

Nécessiter

« Nécessiter » renvoie a une contrainte matérielexiger » est préférable lorsqu’on
veut désigner une contrainte juridique.

Ex : «I'importation de médicaments en provenaneepeys tiers nécessite chez le
demandeur la disposition de locaux, équipementsiques et moyens de contrble légaux ».
Dans cet exemple, la disposition de locaux, équgremtechniques et moyens de contrble
légaux est imposée par un texte de loi, c’est umatrainte juridique. Deés lors, il est
préférable d’utiliser le verbe « exiger ».

Profiter de I'effet direct

On ne dit pas « Certaines dispositions du trait#fitent de I'effet direct », mais
« certaines dispositions du traité ont un effetcir.

Considérants

Les paragraphes d’'une décision rendue par la Coyugdice de I'Union européenne
s’appellent des « points », et non des « consitkrsan

Etranger

En droit de I'Union européenne, le mot « étrangpewt préter a confusion. Pour étre
précis(e), on emploie, selon le cas, « d’autretskEteembres » ou bien « d’Etats tiers ».

0) Quelgues conseils supplémentaires de rédaction

Placer les mots signifiants en début de phrase

Ex: «Tel quil est défini dans la directive 2083/CE établissant le Code
communautaire des médicaments a usage humain, deanméent est un bien économique
dont la spécificité tient dans sa présentation cemagyant des propriétés curatives ou
préventives a I'’égard des maladies humaines ». Goamez plutbt la phrase par le sujet : « le
médicament ».

Ne pas étre allusif

EXx: «certaines questions sont abordées de mardérdradictoire »: quelles
guestions ? Donnez des exemples de ce qui voudeseoitiradictoire.

Dissiper les malentendus

Prenez garde a ne pas donner I'impression quefagaes une confusion. Par exemple
si vous évoquez l'incidence d’'un texte dans un doengarticulier, mais que ce texte a un



champ d’application beaucoup plus large, ayez deimpréciser que vous savez gu'’il s'agit
d’un texte non spécifique a la matiéere que voutetza

Ex : La Charte des droits fondamentaux. Vous pounea slr dire gu’elle « renforce
la prise en considération des droits fondamentauns dtaction extérieure de I'Union », mais
veillez a ne pas donner I'impression que vous peqgse la Charte s’applique uniguement a
la conduite des relations extérieures. Ce serak.f@e type d’ambigiité peut étre évité, par
exemple, par I'usage d’adverbes comme « notammaensimgulierement » ou d’'une locution
comme « en particulier ». Il y a beaucoup d’autresyens de le faire, qui dépendent du
contexte.

Emploi du futur

Le futur est rarement employé dans un texte acagémil ne doit I'étre que pour
désigner des faifgostérieursau moment ou I'on écrit (p.e. : « I'avenir direcses craintes sont
justifiées »). En revanche, on ne doit pas empléydutur pour parler d’événements passés
(ce que l'on fait parfois oralement). Ainsi, on di¢ pas, a propos d’'un arrét qui a été rendu
« la Courrejetteracet argument », mais « la Cour a rejeté cet argtime

Forme nominale ou forme verbale

On peut dire « tentative de justification » ou rtédive de justifier ». En frangais, on a
tendance a utiliser de préférence la forme nomieatie qui peut étre lourd. En général, la
forme verbale est plus élégante (plus directe).

EX : « la tentative de justification de la réforsest lourd, car il y a un double génitif
(de ... de...). « la tentative de justifier la réformest plus élégant.

Adjectifs

Evitez les adjectifs laudateurs pour vous méme aur pes auteurs, des juridictions
dont vous rapportez les propos. Laissez votre uegigger du brio de vos propos. Des
formules neutres pour signaler I'idée qui gouvefpedre de vos développements ou la
pertinence des rapprochements que vous faitescsbnbnvient de », « c’est pourquoi seront
tout d’'abord envisagés ... ». Lorsque vous discuészdpinions ou les raisonnements de
guelqu’un d’autre, vous pouvez marquer votre acoor@s ne considérez pas que vous avez
l'autorité de distribuer des félicitations.

Articles du traité

Indiquez « TUE » ou « TFUE » apres le numéro deidla.
Ecrivez « paragraphe » en toutes lettres, entgilés.
Caractérisations positives

N’écrivez pas « concernant les aspects moins podicilu futur espace de sécurité
intérieur », mais plutét « concernant les aspexigiaires... ».



[I.  QUELQUES CONSEILS SPECIFIQUES POUR LES TRAVAUX ECRITS
(CONSULTATIONS, TRAVAUX DIRIGES, TFE)

Lecteur imaginaire

Vous ne devez pas écrire pour le professeur genvaratique vous lire, mais pour un
lecteur imaginaire. Celui-ci peut étre un « cliemon juriste dans une consultation (casus).
Pour un travail dirigé ou un TFE, votre lecteur gimaire est un juriste non spécialiste de la
guestion que vous traitez. Il s’agit la de fictipngais ce sont des fictions qui remplissent une
fonction trés importante. En effet, I'objectif detke formation n’est pas seulement que vous
connaissiez du droit, mais aussi que vous saclegpliquer a quelgu’'un qui ne le connait
pas.

A. Structure

Introduction

La fonction de lintroduction est de présenter lges I'analyser, en faire ressortir
I'intérét et surtout les enjeux. L'introduction tl@ussi permettre au lecteur de comprendre
pourquoi vous avez opté pour le plan choisi.

Chapeaux

Il s’agit d’'un paragraphe d’introduction a une paril sert a expliquer comment la
partie est organisée et a annoncer les sous-digisibs’agit d’'un paragraphe tres important,
grace auquel le lecteur sait ce qui I'attend. Diang chapeau » du |, on n'annonce que les
divisions de niveau suivant (A, B, etc.). C’'est sltas chapeaux des sous parties (A et B, etc.)
gu’on annonce les sous-divisions de niveau inférigu2, etc.). Dans une consultation, il faut
aussi annoncer les développements, par exempldigexp au client que l'analyse de
proportionnalité comporte deux étapes et les nonawant de procéder a I'analyse de son cas
au regard du principe de proportionnalité.

Transitions

Des transitions entre les parties et entre lesgpapaes sont indispensables. Méme si
le mouvement du texte a été annoncé dans l'inttimtuet dans les chapeaux, il faut le
rappeler a chaque fois qu'on passe d’une partiefpattie a I'autre. Les transitions répondent
aux annonces et aident le lecteur a savoir oudstmans le texte par rapport a ce qui lui a été
annoncé. Une transition peut étre breve. Elle gageemporter un connecteur logique (v.

supra.
Annonce du plan

L’annonce du plan, a quelque niveau que ce sdib@uction générale, chapeau d’'une
partie ou d’'une sous-partie) se fait classiqguereanine phrase qui reprend les intitulés exacts
des parties.

Exemple : si la phrase d'annonce est «La présentasynthétique de cette
réglementation communautaire des médicaments peusager d'abord les procédures et
conditions d’autorisation de mise sur le marché |fli)s les regles sur les caractéristiques et
modalités de vente spécifiques du produit (2) sletteur s’attend a ce que le titre du 1 soit
« les procédures et conditions d’autorisation deensur le marché » et non «l'exigence
d’autorisation de mise sur le marché ».



S’il est nécessaire d’'annoncer le plan suivi, ilmdent en revanche d’éviter
d’annoncer I'annonce. Ainsi, on ne fera pas damstréduction un paragraphe intitulé
« annonce du plan ».

Respecter le plan

Le contenu de chaque sous-partie doit correspoad@n intitulé. Si ce n’est pas le
cas, il faut déplacer le développement qui n’eptie sous l'intitulé ou modifier ce dernier.
Parfois, une discordance entre le contenu ettliléifait apparaitre un probleme de plan qui
pourra étre résolu par une structuration plus (@euts de sous-divisions).

B. Rédaction

Penser au lecteur

On n’écrit pas comme on pense. Le mouvement natlgela pensée n’'est pas
linéaire : on a une idée, puis en la formulant neat toutes sortes de précisions. Si I'on
transcrit ce mouvement, on écrit des phrases é&muaille parenthéses et de propositions entre
tirets. Ces incises s'intercalent entre les élémassentiels de la phrase et rendent plus
difficile la tache du lecteur. En effet, leur prése I'oblige a parcourir les méandres de votre
pensée avant d’arriver au point principal. Il faldrs qu'’il soit particulierement attentif pour
suivre le fil de vos développements. Comme voupae/ez pas exiger une attention aussi
intense de votre lecteur pendant plusieurs pages r'est tout simplement pas réaliste — |l
faut écrire en pensant a votre lecteur.

Ecrire en pensant au lecteur implique souvent denie sur le premier jet d’une
phrase, d’'un paragraphe ou de tout le texte. Llaniqoe la plus efficace pour guider votre
lecteur a travers votre texte consiste a lui donmerplan d’orientation sous la forme
d’annonces. Outre les annonces formelles des patigous-parties dans les « chapeaux » (V.
ci-dessus), il peut aussi étre utile d’annoncerqa®n va développer a l'intérieur d’'un
paragraphe (V. ci-dessus « annonce de plusieureals »).

Faire régulierement et explicitement le lien entrde sujet et vos développements

Une maniére de le faire élégamment consiste amdprecertains mots du sujet ou des
titres/sous-titres dans une phrase qui récapitilgue vous avez dit et marque a quelle étape
on se trouve dans le mouvement d’ensemble queax®msannonce.

Paragraphes

Il faut absolument éviter les paragraphes compdigse seule phrase. Cela donne
une impression de « décousu » au lecteur. L'uriiteé garagraphe doit étre une idée. Il faut
dans le méme paragraphe, exposer l'idée — au débla développer, éventuellement
lillustrer par un exemple (vinfra). Relisez votre texte en vous posant la questiour p
chaque paragraphe « quel pourrait étre le titreedgaragraphe ? ». S’il est difficile a trouver,
c’est peut-étre qu’il y a plusieurs idées dansdmgraphe et qu’il gagnerait a étre subdivisé.
Si vous vous apercevez qu'une méme idée est dgadopur plusieurs paragraphes
successifs et trés courts, c’est probablement fauitl les regrouper.

De maniére générale, observez la méme longueuradegmaphe que la longueur
moyenne des paragraphes dans un livre ou un asgotioctrine.



Exemples

Les exemples constituent des éléments trés imgsrtiams un texte. C'est ce qui le
rend vivant et plus facile a lire. Pour qu’'un exéenginsére bien dans votre propos, il vaut
mieux énoncer d’abord I'idée que I'exemple visdusirer, puis développer 'exemple. Si ce
développement est un peu long (plusieurs phradepgut étre utile de récapituler. Cela
consiste a ajouter une phrase breve qui indiquencguoi I'exemple illustre lI'idée et ce que
cela apporte a la progression de votre propos.

Commenter les citations/les descriptions

Lorsque vous citez un texte ou un arrét ou que eoudécrivez le contenu, reprenez
toujours la parole apres la description pour diecasos propres mots ce que vous retirez de
ce texte ou de cet arrét pour votre propos. Cet@sintrés important. C’'est ce qui sépare un
travail purement descriptif, dans lequel les aitagi s’enchainent sans fil conducteur, d’'un
travail dans lequel on percoit la réflexion quédtiant a construite a partir de ses lectures.

Ce sur quoi il faut s’attarder

Ne dites pas en une phrase ce qui, compte tenujducgie vous traitez, appelle des
développements, étayés de références. Par exedapie,un sujet sur la valeur juridique de
larticle 19 TFUE, ne dites pas simplement « cdrgraent & l'article 18 TFUE, l'article
19 TFUE n’a pas d’effet direct ». Vous pouvez bgm le dire, mais pas au détour d’'une
phrase, « en passant ». Dans la mesure ou il glagitpoint essentiel a propos de cet article,
il faut formuler la question avant d’y répondrenancer la réponse, la développer et la
justifier.

Ne pas conserver tous les textes d’approche

Une entrée en matiére est nécessaire pour cel@agiti On apprend la matiere en la
décrivant. Cependant, dans I'écrit final, une langentrée en matiere peut ne pas étre
judicieuse. Elle peut paraitre hors sujet ou simglet consommer une trop grande part du
guota de caractéeres qui vous est alloué. Pour wacicain texte, une bonne méthode consiste
a prendre un peu de recul et se demander : « guappris ? » (c’est aussi la meilleure
maniere d’ancrer dans sa mémoire ce qu’'on a agp«isju’est-ce que le lecteur a vraiment
besoin de savoir pour comprendre ? ». Ensuitejgédle texte a aux éléments essentiels que
vous aurez dégagés a travers ce questionnemerdz Sttentif/ve que ce qui est essentiel
n'est pas absolu. Il faut accorder priorité a ceegtiessentigour votre propos.

Présentation d’'un arrét

Pour présenter un arrét rendu a titre préjudicell@ Cour de justice, il est nécessaire
d’exposer la question soumise a la Cour. Si latipregst générale et abstraite, elle peut étre
énoncée directement, mais certaines questions rtoiva@bord étre contextualisées pour étre
comprises. Dans ce cas, exposez le contexte (siude fait, droit national applicable) avant
d’énoncer la question plutét qu'aprés. De cetteigranle lecteur comprendra la question et
son enjeu. Si vous adoptez l'ordre inverse, leel@ctaura lI'impression d’'une question
technique et obscure et sera d’abord confrontéedgga chose qu'il ne comprend pas bien
avant d’avoir des éclaircissements.

C. Présentation matérielle/Typographie

— Numéroter les pages

— Justifier le texte, y compris celui des notes dedmpage



- Plus généralement, respecter les consignes dengaiiea et utiliser la feuille
de style

Place des appels de note

Insérez les appels de note de préférence en fiphdase. Si plusieurs notes sont
nécessaires dans une seule phrase, envisagez per dauphrase. Si plusieurs notes sont
malgré tout nécessaires dans une phrase, placepechappel de note a la fin d’'une
proposition (p.e. juste avant une virgule).

On ne place pas les appels de note dans les éstitul

L’appel de note de bas de page se place avanneapr@s un point ou un autre signe
de ponctuation.

Répétition d’'une référence

Il n'est pas nécessaire de répéter dans plusietes mne méme référence. Il faut faire
des renvois a la note dans laquelle la référenée xitée. Ces renvois doivent étre precis.
P.e. : « cité&supranote 3 »)

Soulignement et caracteres gras

En typographie soignée, on ne souligne jamais. @elgn soulignerait en écriture
manuscrite doit étre en italique.

En régle générale, le gras est réservé aux tirass le texte, ce type de caractere est
trop lourd et, partant, peu heureux d’'un point de esthétique. Ici également, les mots que
I'on veut mettre en valeur doivent apparaitre ahqtie.

Les mots que I'on veut « souligner » au sein d’touge en italique doivent apparaitre
en romain (c’est-a-dire en caractere « normauwom,italique).

Italique

Outre le soulignement, l'italique s’utilise pousleoms d’arréts dans le corps du texte
(V. ci-dessous rubrique « citations ») et, oblig@ment, pour tous les mots dans une langue
étrangere (anglais, latin, etc.).

Espace entre les paragraphes

On ne saute pas une ligne, on intégre I'espacedaars la définition du style (déja fait
dans la feuille de style qui vous a été remise).

Saut de page
On n’insére pas une suite de retours a la ligne mmaisaut de page.
Majuscules accentuées

Elles sont recommandées, mais non obligatoiress Bars les cas, il faut veiller a étre
cohérent(e). Si vous accentuez les « A » dans e Aitre », il faut accentuer le « E » dans
« Etat membre ».

Majuscules

Attention a ne pas abuser des majuscules. Par égeume « communication » de la
Commission ne prend pas de majuscule (pas plunaiéaret, une décision, etc.)
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Tirets

lIs doivent étre harmonisés (- ou — ). Il est plolesd’automatiser la correction dans
tous les logiciels de traitement de texte.

Espaces et signes de ponctuation

Il N’y a jamais d’espace avant un signe de poninafAvant un point ou une virgule,
il N’y a rien : ces signes de ponctuation sonttéso> au texte qui les précede.

En revanche, les signes de ponctuation suivantspséoédés d’'une espaicsécable
«:», «:» et «?»Ceci est généralement prédéfini dans les coomstautomatiques des
logiciels de traitement de texte (a condition disgir la bonne langue). Dans le cas contraire,
définissez une correction automatigu@e la méme maniére, une espace insécable es$eequ
entre les guillemets typographiques (« ») etxtéetgu’ils contiennent et apres le signe 8.

Apres un signe de ponctuation, quel qu’il soitjrigere toujours une espace.
Espaces insécables

Une espace insécable est requise :

- entre un numéro d’article et les lettres du tréré. 36 TFUE)

- a l'exception des dates, dans les nombres compgotas de trois chiffres pour
séparer chaque groupe de trois chiffres (100 000)

Guillemets dans des guillemets

Lorsqu’on doit insérer une citation dans une @tation emploie pour la citation
principale des guillemets typographiques comme -@ux«< ... » et pour la citation incluse
dans la premiére des guillemets anglais comme ceux-..".

Citation

Les citations doivent étre en romain, entre guieanll ne faut pas employer a la fois
ceux-ci et litalique, comme le veut un usage fégpandu, mais fautif. Lorsqu’'une coupure
est pratiquée dans une citation, elle doit étreqose par trois points encadrés, dans tous les
cas, de crochets (comme ceci: [...]). Les crocheigetit €galement étre employés lorsqu’on
change un mot dans une citation, par exemple Ipdatiun verbe lorsque insérer la citation
dans la phrase appelle un tel changement.

Pour introduire une citation dans le texte, on pdiiser des expressions telles que
« Comme l'indique un auteur/un commentateur/ »om@e I'écrit le professeur Untel, ». |l
faut. La référence précise doit étre donnée anlddila citation.

Les guillemets servent a encadrer une citatioreetemvent qu’a ca. Toute citation doit
étre accompagnée d’'une note de bas de page qguagirécisément sa source (point d’'un
arrét, page d'un article ou d’un livre).

Titres

Les intitulés (de section, de paragraphe) ne senirtent pas par un signe de
ponctuation (ni « : » ni «. »).

! Alt+Maj+Espace sur mac. Ctrl+Maj+Espace. L'esparsgcable permet de « coller » les éléments queelie
et d’éviter qu’ils ne soient séparés par un relviai ligne.
2 Dans Word, Menu outils/correction automatique.
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Citation des arréts

On ne cite pas la référence complete d’'un arrés dlaexte, mais en note de bas de
page. Dans le texte, on indigue simplement le nerfiadrét en italique. On écrit par exemple
« Dans l'arréiNold, la Cour a jugé... ». On place un appel de note {ilde la phrase ou de
la proposition) et dans la note on indique la &iée complete de I'arrét, y compris le point
auquel ce que I'on rapporte dans le texte se trémemcé. On écrit « point » en toutes lettres
(et non « § », « attendu » ou « motif n° »).

Dans la référence d’'un arrét de la CJUE ou du habde I'UE, un tiret insécable est
placé entre le « C » ou le « T » et le numéro deét. Par ailleurs, si le numéro de page au
JO ou au Recueil commence par un ou plusieurs,d @aut les supprimer.

Si plusieurs arréts sont cités dans la méme notmsdale page, ils doivent étre placés
dans l'ordre chronologique.

Si un arrét est cité et, ensuite, des notes sauard, ces citations doivent figurer
dans la méme note de bas de page.

Noms d’auteurs

YOS

Les noms d’auteurs peuvent, pour plus de clarté, édrits en petites capitales. Cela
ne dispense pas de mettre une majuscule a la peetatée du nom. L'important est d’étre
cohérent(e) dans le format. Il faut veiller a nes paettre, par exemple, certains noms en
majuscules et d’autres en petites majuscules.

Notes de bas de page
Elles doivent se terminer par un point.

D.  Bibliographie®

Référence de communications de la Commission

Il convient de respecter I'ordre suivant : commatimn de la Commission, titre entre
guillemets, numéro, éventuelle référence de puiddicau JO.

Exemple : Communication de la Commission, « Unatéfjie dans le domaine des
droits de propriété industrielle pour 'Europe )k (2008) 465 final.

[ll.  QUELQUES CONSEILS SPECIFIQUES POUR LES CONSULTATIONS D’ AVOCAT

Emploi de la premiéere personne du pluriel

Si vous vous mettez dans la peau d’'un avocat ggedine consultation a un client
gue vous ne connaissez pas personnellement, emaplaypremiére personne du pluriel
(« nous ») — et non du singulier (« je ») — powligér votre consultation.

% Pour le surplus, voir le manutéthodologie de la recherche documentaire juridigpeblié aux éditions
Larcier.
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Formule de politesse

Une consultation d’'un avocat a son client se teenpiar la formule de politesse « avec
mes sentiments dévoués » (si vous étes un homnggiament) ou « avec mes salutations
dévouées » (si vous étes une femme ou un homme).

Signature

Un avocat ne signe pas « Maitre Dupont ». En effetest pas correct de se donner
un titre a soi-méme. Il n'est donc pas non plusestirde signer « Monsieur Dupont ».
L’avocat termine sa consultation en indiquant sés@m et nom et en signant.
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